NAZIV POSTUPKA

Postupak obrac¢una putnih naloga

|Odgovorna osoba:  [Raéunovodstveni radnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Tocno i pravovremeno obracunavanje putnih naloga.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Dje¢jem vrtic¢u Grigor Vitez, Samobor.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Zahtjev za sluzbeni put, putni nalog, hotelski racuni i ostali raéuni vezani za sluzbeni put (prijevoz, cestarinai sl.).

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Racunovodstveni radnik je ovlasten i odgovoran za ispravno obra¢unavanje putnih naloga.
Ravnatelj je odgovoran za potpis putnog naloga.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o platnom prometu.
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